Mateiska $kola Sestajovice, Pohadkova 1, 250 92 Sestajovice, ICO 720 73 438,

e-mail: info@mslodicka.cz

SMERNICE O NAKLADANI S MAJETKEM A FINANCEMI SKOLY:
VYMAHANI PENEZITYCH POHLEDAVEK

C.j.. 78/2021/Tran.

Vypracovala: Bc. M. Trantinova, feditelka Skoly
Schvdlila: Bc. M. Trantinova, feditelka Skoly
Nahrazuje smérnici ze dne: ---
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva G€innosti dne: 1.9.2021

1. Obecna ustanoveni
Na zékladé¢ ustanoveni § 302 zékona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni je vydana
tato smérnice, upravujici povinnosti pracovnikil organizace a postup organizace pii vymahani
pohledavek vzniklych v souvislosti s ¢innosti Skoly jako pFispévkové organizace. Poskytuje
zakladni informace o zplisobu vyhledavéani pohledavek po 1hité jejich splatnosti.

2. Pohledavky a lhiita splatnosti
Pohledavka po lhiité€ splatnosti vznika, pokud neni v fadném terminu splatnosti uhrazena. Lhiita
splatnosti mize byt ur€ena pravnim predpisem nebo sjedndna smluvng. Pokud je lhiita dana
pravnimi pfedpisy, nemuZe ji organizace ménit ani promijet. Pokud je lhiita sjednana smluvné,
musi o tom byt pofizen pisemny zdznam ve form¢ dohody mezi smluvnimi stranami.

3. Postup pri vymahani pohledévek uznani dluhu
3.1 Odpovédny pracovnik organizace pribézné kontroluje, zda vSechny pohledavky jsou
hrazeny vcas ve lhtité stanovené pravnim pfedpisem nebo smluvné.
3.2 Pii prodleni dluznika s uhradou pohleddvky vice nez 5 kalendainich dnti kontaktuje
odpové&dny pracovnik prokazatelnym zptisobem dluznika a urguje uhrazeni pohledavky.
3.3 Pti prodleni dluznika s thradou pohledavky vice nez 30 kalendainich dnd, zasila organizace
bez zbyte¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni pohledavky (ptiloha
¢. 1.
3.4 Pti prodleni dluznika s thradou pohledavky vice nez 60 kalendainich dnd, zasila organizace
bez zbyte¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou 2. vyzvu k uhrazeni pohledavky (viz
ptiloha ¢. 2).
3.5 Vyzva k uhrazeni pohledavky musi obsahovat sdéleni, o jakou pohledavku se jedna, v jaké
vysi, ptivodni dobu splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika, ndhradni lhitu pro zaplaceni a
informace o postupu organizace v piipadé€, ze dluznik ani po vyzvé dluznou ¢astku neuhradi
(napft. soudni fizeni, vymahani nakladt spojenych se soudnim fizenim, exekuce apod.).
3.6 Vyzvu podepisuje statutarni organ skoly, je dorucovana do vlastnich rukou dluznika.
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4. Uznani dluhu
Nejpozdéji s odeslanim prvni vyzvy k tthradé dluhu organizace pozaduje po dluznikovi jeho
pisemné uznani dluhu (€. 3). Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, musi obsahovat vyrok
dluznika o uznani dluhu co do jeho vyse a divodu, datum a vlastnoru¢ni podpis dluznika.

5. Splatkovy kalendar

Na postupné splaceni dluzné ¢astky mtize organizace s dluznikem uzavfit splatkovy kalendar.
Predpokladem uzavieni dohody o splatkovém kalendafi je pisemné uzndni dluhu dluznikem.
Bez pisemného uznani dluhu nemtize byt dohoda o postupném splaceni dluhu uzaviena.
Splatkovy kalendaf ma formu pisemné smlouvy mezi obéma smluvnimi stranami, obsahuje
zévazek dluznika o postupném splaceni dluhu, terminy vSech splatek a vysi jednotlivych
splatek. Déle obsahuje ustanoveni o tom, ze cely dluh se stava splatnym okamzité a v plné vysi,
pokud dluznik nedodrzi kteroukoli Ihitu splatky nebo vysi splatky.

6. Soudni vymahani pohledavek
Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zpisobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalendar,
projednd organizace piipad se svym zfizovatelem a pfistoupi k vymahani pohleddvek soudni
cestou.

7. Dokumentace
Pro Uspésné vymahani pohleddvek zajiStuje organizace veskeré dokumenty, doklédajici
existenci pohledavky.

Pohledavka uplaty za ptedSkolni vzdélavani v matetské Skole se dokladd dokumenty:

zadost o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
rozhodnuti feditelky matefské skoly o piijeti k pfedskolnimu vzdélavani
dokumentace o dochdzce ditéte do mateiské Skoly
vyse uplaty za predskolni vzdélavani v obdobi, ve kterém pohledavka vznikla
piipadné snizeni uplaty pro toto dit€ feditelkou matetské Skoly
veskera korespondence s dluznikem
uznéni dluhu, pokud jej dluznik uznal
splatkovy kalendafr, pokud byl uzavien
ptehled neuhrazenych castek

Pohledéavka u platby za stravné v matetské Skole se doklada dokumenty:

e zadost o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

e rozhodnuti feditelky matetské Skoly o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani
e piihlaska ke stravovani

e dokumentace o dochézce ditéte do mateiské Skoly

V jinych piipadech se dolozi dokumentace obdobnym zplsobem.

8. Promléeni pohledavky
Promlcenou pohledavkou se rozumi pohledavka, ktera je vice nez tii roky po lhiité splatnosti
stale neuhrazena a nebylo zahajeno vymahani soudni cestou.

9. Zavéretna ustanoveni
9.1 Kontrolu ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly nebo ji povéteny pracovnik.
9.2 UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.
9.3 Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2021




9.4 Smérnice nabyva tcinnosti dnem 1. 9. 2021

V Praze dne 1. 9. 2021 Bc. M. Trantinova
feditelka matetské Skoly

Pfiloha ¢. 1
Mateiska $kola Sestajovice., Pohadkova 1, Sestajovice, ICO 720 73 438

tel. 725 019 917
e-mail: info@mslodicka.cz

Pan Jifi Neplati¢
Exekutorska 21
149 00 Praha 4

Do vlastnich rukou

Praha,dne ..................
C. j.: MS-SL/XX/20XX

Vézeny pane.

Na zaklad¢ Vasi zadosti byl Vas§ syn Jan Neplati¢ ptijat do mateiskeé Skoly k piedskolnimu
vzdélavani, kam od 1. 9. 20.... dochézi. Predskolni vzdélavani je poskytovéano za uplatu
............... K¢& mési¢ng. Skolni f4d mateiské $koly, se kterym jste byl prokazatelné seznamen,
urcuje splatnost uplaty pfedem, vzdy nejpozdéji do 10. dne v mésici. K dneSnimu dni jste mél
uhradit uplatu za mésice .................. , termin splatnosti byl do ........ 20...... Vs dluh jste uznal
a zavazal jste se jej uhradit.

Do dnesniho dne jsme Vasi platbu neobdrzeli.

Zadame Vs, abyste do sedmi dnii od doruéeni této vyzvy uhradil dluznou &astku ve vysi .........
K¢ na ucet skoly nebo slozil v hotovosti v pokladné matetské skoly.

Upozoriiujeme Vas, ze pokud nedojde k uhrazeni dluzné ¢astky, budeme tuto pohledavku
vymahat soudni cestou, véetné soudnich a dalSich naklada.

Pokud jste dluznou ¢astku jiz uhradil, informujte §kolu o zplisobu a terminu tthrady a povazujte
tuto vyzvu za predmétnou.

(bézné razitko materské skoly)

(podpis)

reditelka matetské Skoly
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Pfiloha ¢. 2

Matei'ska $kola Sestajovice., Pohadkova 1, Sestajovice, ICO 720 73 438
tel. 725 019 917
e-mail: info@mslodicka.cz

Pan Jifi Neplati¢
Exekutorska 21
149 00 Praha 4

Do vlastnich rukou

Praha,dne .....................
C. j.: MS-SL/XX/20XX

Vézeny pane.

Na zaklad¢ Vasi zadosti byl V4§ syn Jan Neplati¢ pfijat do matefské Skoly k piedskolnimu
vzdélavani, kam od 1. 9. 20.......... dochazi. Predskolni vzdélavani je poskytovano za tiplatu
................... K& mési¢né. Skolni f4d mateiské $koly, se kterym jste byl prokazateln& seznamen,
urcuje splatnost uplaty predem, vzdy nejpozdéji do 10. dne v mésici. K dneSnimu dni jste mél
uhradit uplatu za mésice ............... , termin splatnosti byl do ... 20...... Vas dluh jste uznal a
zavazal jste se jej uhradit.

Do dne$niho dne jsme Vasi platbu neobdrzeli.

] , kterd Vam byla dorucena .............
Zaddme Vis, abyste do sedmi dnli od doruceni této vyzvy uhradil dluznou castku ve
VYSi....... K¢ na et matei'ské Skoly, nebo slozil v hotovosti v pokladné mateiské Skoly.

Upozoriiujeme Vs, ze pokud nedojde k uhrazeni dluzné castky, budeme tuto pohledavku
vymahat soudni cestou, vcetné soudnich a dalSich nakladu.

(bézné razitko materské Skoly)

(podpis)

teditelka matetské Skoly
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Ptiloha ¢. 3

Uznani dluhu

Ja, Jiti Neplatic, bytem Exekutorska 21, 149 00 Praha 4 uznavam sviij dluh viici Matetské skole
Sestajovice, se sidlem Pohadkova 1, Sestajowce (dale jen veétitel) ve vySi ....oeiiinanan.. K¢,
ktery ptedstavuje neuhrazenou uplatu za predSkolni vzdélavani (stravné) mého syna Jana

Neplati¢e v matetské skole v mésicich zati a ijnu 2017.

Zavazuji se uhradit dluznou ¢astku véfiteli.

V Praze dne......oooonniiie e



