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ZASTUPOVÁNÍ ŘEDITELKY ŠKOLY 

 
Č . j.: 92/2021/Tran.       

Vypracovala:     Bc. M. Trantinová, ředitelka školy 

Schválila:     Bc. M. Trantinová, ředitelka školy  

Nahrazuje směrnici ze dne:    --- 

Pedagogická rada projednala dne:  1. 9 . 2021 

Směrnice nabývá platnosti ode dne:  1. 9 . 2021 

Směrnice nabývá účinnosti dne:  1. 9 . 2021 

 
 

 

 

Na základě organizační struktury zastupuje zástupkyně ředitelky (jiná pověřená učitelka) 

ředitelku školy v pedagogických záležitostech nezbytných pro chod školy, zejména v době její 

nepřítomnosti.  

V době nepřítomnosti ředitelky školy zastupuje ředitelku školy, rozsah zastupování je stanoven 

v náplni práce. 

V ekonomických záležitostech zastupuje ředitelku školy hospodářka školy, rozsah je stanoven 

v náplni práce. Případně je náplň práce ústně či písemně doplňována. 

Zástupkyně ředitelky se podepisuje tak, že k napsanému nebo vytištěnému názvu školy připojí 

své jméno a příjmení a svůj vlastnoruční podpis v zastoupení.  

Hospodářka školy se podepisuje tak, že k napsanému nebo vytištěnému názvu školy připojí 

název funkce, své jméno a příjmení a svůj vlastnoruční podpis. 

Zástupkyně ředitelky příspěvkové organizace je určena ředitelkou organizace. 

 

 

Závěrečná ustanovení 

• Kontrolu ustanovení této směrnice provádí ředitelka školy nebo jí pověřený pracovník. 

• Uložení směrnice v archivu školy se řídí Spisovým a skartačním řádem školy. 

• Směrnice nabývá platnosti dnem 1. 9. 2021 

• Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2021 

 

 

 

 

 

 

V Šestajovicích dne 1. 9. 2021                                                               Bc.  M. Trantinová 

ředitelka mateřské školy 
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