Mateiska $kola Sestajovice, Pohadkova 1, 250 92 Sestajovice, ICO 720 73 438,

e-mail: info@mslodicka.cz

SMERNICE O SVOBODNEM PRiISTUPU K INFORMACIM A OCHRANE

INFORMACI
C.j.. 79/2021/Tran.
Vypracovala: Bc. M. Trantinova, feditelka skoly
Schvdalila: Bc. M. Trantinova, feditelka Skoly
Nahrazuje smérnici ze dne: --—-
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.9.2021
1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukold vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999
Sb., o0 svobodném piistupu k informacim.

2.

Zakladni pojmy

Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace,
je teditel Skoly.

Zadatelem je kazda fyzickd i pravnickéa osoba, ktera 7ada o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobég, zaznamenany
na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu
uloZzeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizudlniho.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona.

Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zdkona je takova informace, ktera uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, pivodu, poctu, diivodu
odepteni, dobé, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich
dilezitych rysech).

Poskvtovani informaci

Reditel $koly poskytuje informace zadateli na zékladé:
o Zadosti nebo

o zvefejnénim

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
Ze zadosti musi byt ziejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzické osoba uvede v Zadosti:
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o jméno, piijment,
datum narozeni,
o adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro doruc¢ovani.
Pravnické osoba uvede v Zadosti:
O nazev,
o 1identifikacni ¢islo,
o adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy sidla.

o

e Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel skoly Zadost a:

o vyzve zadatele ve lhit¢ do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby zadost
doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho
doruceni, zadost odlozi,

o v ptipad¢, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovéna, nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité
do sedmi dnil od podéani zadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li Zadatel
zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

o V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti Skoly,
zadost odlozi a tuto odtivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti Zadateli,

e O postupu pfi poskytovani informace se potidi zdznam.
e Lhutu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zdvaznych divodi,
nejvyse vsak o deset dni.
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
e Pokud feditel skoly, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zZadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadi,
kdy se zadost odlozi.

Odvolani
e Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.
e Reditel 8koly piedlozi odvolani spolu se spisovym materialem MHMP ve lhité 15
dnt ode dne doruceni odvolani.
e MHMP rozhodne 0 odvolani do 15 dnti ode dne ptedlozeni odvolani feditelem Skoly.
Lhttu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace
e Stiznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace mlZe podat Zadatel:
o ktery nesouhlasi s vytizenim zadosti,
o kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
o kterému byla informace poskytnuta ¢astené, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
o ktery nesouhlasi s vys$i uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
e Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-1i stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyftidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
e Stiznost se podava u teditele skoly, a to do 30 dnii ode dne:
o doruceni sdéleni,
o b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.



e O stiznosti rozhoduje krajsky trad.

e Reditel $koly piedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem MHMP do 7 dnti ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1htité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

e Krajsky urad pii rozhodovani o stiznosti piezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, Ze:

o postup feditele Skoly potvrdi,

o ftediteli Skoly prikaze, aby ve stanovené lhité, kterd nesmi byt delsi nez 15 dnti
ode dne doruceni rozhodnuti krajskému uiadu, zadost vyftidil, nebo

o usnesenim véc pievezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé€ zverejnéni
Reditel Skoly je povinen v sidle Skoly zvefejnit na vSeobecné pfistupném misté nasledujici

informace:
@]
@]
@]

o

informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
vymezeni sv€ pravomoci a piisobnosti,

jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele urceného k poskytovani
informaci a pracovnika povéfeného pfijimanim a vytizovanim stiznosti,
podnétl a oznament,

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné
odvolani, ke kterému organu, v jaké 1hité a kde Ize odvolani podat,
postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pfi vyfizovani zaddosti o poskytnuti informace,

pusobnosti fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
sazebnik uhrad za poskytovani informact,

vyro¢ni zpravu za piedchdzejici kalendéaini rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodareni skoly za
predchazejici kalendaini rok.

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v piedchazejicim odstavci,
tuto sluzbu zabezpecuje hospodarka skoly se souhlasem feditele skoly na zaklad¢ ptedlozené

zadosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

o

@)
@)
@)
@)

na informacni tabuli Skoly,

v feditelné Skoly,

prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zakii,
na internetovych strankéach skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy teditele Skoly.

Reditel skoly vzdy zvefejni vyrocni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za
pfedchézejici kalendaini rok.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera
e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranich a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s ptredchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,



je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky
zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich
vydaji a investi¢nich vydaju ptidé€lenych jednotlivych Skolam, ptedSkolnim a skolskym
zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, predSkolnim a
Skolskym zafizenim atd.)

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi.

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
ktera vznikla pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etap€ ptipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organizac¢nich utvara Skoly k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace l1ze pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni.

6.

Hrazeni nakladu

Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat (thradu ve vysi,
kterd nesmi ptresdhnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych
nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel §koly mize vyzadat i (hradu za
mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

Uhrada je ptijmem $koly.

Zavérecna ustanoveni

6.1 Kontrolu ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly nebo ji povéteny pracovnik.
6.2 UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

6.3 Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2021

6.4 Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2021

V Sestajovicich dne 1. 9. 2021 Bc. M. Trantinova

feditelka matetské Skoly



