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PRACOVNI DOBA A JEJi EVIDENCE

.. 256/2023/Tran.

Vypracovala: Be. M. Trantinova, feditelka Skoly
Schvalila: Bc. M. Trantinova, feditelka Skoly
Nahrazuje smérnici ze dne: 1.9.2021

Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8. 2023

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023

Smeérnice nabyva uéinnosti dne: 1.9.2023

Pracovni doba je doba, v niz je zamé&stnanec povinen vykonavat pro zaméstnavatele praci a
doba, v niz je zaméstnanec na pracovisti piipraven k vykonu prace podle pokyni
zaméstnavatele. Délka pracovni doby je maximalné 40 hodin tydné&. O rozvrZeni pracovni doby
rozhodne feditelka Skoly. Pokud to vyZaduji provozni podminky $koly nebo opravnéné zajmy
zaméstnance, muze byt pracovni doba stanovena individualné.

V pracovni dob¢ pedagogicti pracovnici vykonavaji pfimou pedagogickou ¢innost a dalsi prace
souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti a nepfimou pedagogickou ¢innost - piiprava na
piimou pedagogickou ¢innost, piiprava u¢ebnich pomucek. akce organizované skolou, vedeni
predepsané pedagogické dokumentace, spoluprace s rodi¢i, péée o tiidy, knihovny a dalsi
zatizeni slouZici k vychovneé vzdélavacim potiebam, ucast na poradach, svolanych feditelkou
Skoly. studium, dcast na raznych forméach vzdélavani pedagogickych pracovniki, prace na
PC.)

Ucitelky jsou pfitomny na pracovisti v dobé své pifimé vyucovaci povinnosti a na akcich a
poradach, které matet'ska $kola porada. Ostatni nepiimou praci mohou po domluvé s feditelkou
Skoly konat i na jiném, pfedem dohodnutém misté mimo pracoviste.

Evidenci pracovni doby vSech zaméstnanct vede zaméstnavatel, zodpovida za ni zastupkyné
feditelky Skoly. Zahrnuje vlastni pracovni dobu a naduvazky. Je evidovadna v poéitacovém
systému sprava MS v sekci zaméstnanci - dochazka a ostatni.

30. - 31. den v mésici odevzdaji v§ichni zaméstnanci vypracovanou doplnénou dochazku v PC
programu sprava MS. /www.spravams.cz/ zastupkyni feditelky. Ta ji nasledn& zkontroluje a o
jejim plnéni a stavu informuje feditelku Skoly.

reéna ustanoveni

Lavé
e Kontrolu ustanoveni této smérnice provadi feditelka $koly nebo ji povéfeny pracovnik.
L]
L]
L]

UlozZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem 3koly.
Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023
Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2023

V Praze dne 28. 8. 2023 Be. M. Trantinova
feditelka mateiské Skoly
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