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SMERNICE O POSKYTOVANiI PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE
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skoly

Provozni doba 6.30- 17.00 hodin

Skoly

1. Uvodni ustanoveni
Smémice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefske Skole vychazi z vyhlasky ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona c. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2. Poskytovani poradenskych sluzeb v matefské skole
Reditel $koly odpovida za organizaci poradenskych sluZeb a spolupraci se $kolskymi
poradenskymi zafizenimi. Matefska Skola zajist'uje poskytovani poradenskych sluzeb
pifimo v mateiské $kole v ramci pedagogické &innosti. Poradenské sluzby v mateiské
Skole jsou zajist'ovany tymem pedagogu (dle § 120a odst. 2 Skolského zakona a § 7
vyhlagky c. 72/2005 Sb., v platném znéni):

» Helena Valtova

- Markéta Solinova

« Anna Koubova

» Katefina Horackova
» Sofia Zamazalova
« Katefina Béhmova
 Michaela Vojaékova
» Hai Anh Bui

« Lucie Voldrichova

« Romana Kovarova

« Veronika Paulusova



» Martina Dolezalova
» Marcela Trantinova

V8ichni €lenové tymu spolu spolupracuji a jejich €innosti se vzajemné prolinaji. Materska
skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich pedagogickych a poradenskych
sluzeb pfimo v materské $kole. V matei'ské $kole jsou zajistovany poradenské sluzby
v rozsahu odpovidajicim poétu a vzdélavacim potfebam déti Skoly zamé&rfené zejména na:

e v¢asnou identifikaci vzdélavacich potfeb déti a poskytovanim podpory détem se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a détem nadanym nebo mimofadné nadanym,

e podporu déti s potencialnim rizikem $kolni netspésnosti,

e podporu rozvoje kli¢ovych osobnostnich a socialnich kompetenci déti, u nichz se
projevuji vyraznéjsi obtize v jejich osvojovani,

e metodickou spolupraci a konzultace mezi pedagogy $koly a ve spolupraci se Skolskymi
poradenskymi zarizenimi,

e spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani dalSich odbornych sluzeb
pro déti.

« prilbézné informovani zakon. zastupcu o realizované a navrhované podpore ditéte v MS

3. Pravidla poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou c. 72/2005 sb., o poskytovani poradenskych
sluZeb ve §kolach a §kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
SPP poskytuje bezplatne standardni poradenské sluZzby ve stanoveném rozsahu, a to
na zadost zakonnych zastupci déti, $koly nebo Skolskych zafizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu verejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby, je pfedani informace zakonnému zastupci a pisemny
souhlas zakonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tieba v pripadech stanovenych
jinymi pravnimi predpisy.

Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného ditéte o:

a) v8ech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) vysledcich vzdélavani, které je mozné ocekavat, a o vS8ech predvidateinych
vysledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych
nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

c) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle § 16a odst. 5 $kolského zakona, prava Zadat o revizi podle § 16b
§kolského zakona a prava podat podnét CSI podle § 174 odst. 6 $kolského zakona.



Pri poskytovani poradenskych sluzeb SPP:

¢ respektuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi individualnich mozZnosti ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k
jeho socialnimu zadlefovani,

eposkytuje zakonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologickénebo specialné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi Skolami Skolskymi zafizenimi,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatienich ditéti,

e informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolou
nebo $kolskym zafizenim,

e poskytuje ditéti a zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni
s prub&hem a vysledky poskytovanych poradenskych sluzeb,

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji véak do tri
mésich ode dne pfijeti zadosti, nestanovi — li jiny pravni predpis jinak, podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl souéinnost potfebnou k naplnéni
poradenské sluzby.

4. Casova dostupnost poradenské sluzby
Kazdy poradensky pracovnim se sejde s détmi, zakonnymi zastupci i ostatnimi
individualné po pfedchozi domluvé nebo ve stanovenych konzultaénich hodinach
zvefejnénych na nast&nkach jednotlivych tfid MS, emailech tfid, Nase MS.

5. Informovanost o sluzbach
Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které $kola nabizi détem a jejich
zakonnym zastupclm je vefejnd pfistupny na nast&nkach jednotlivych tfid MS,
emailech tfid, Nage MS.

6. Nakladani s informacemi a dlvernymi daty
Informace a diivérna data o détech a jejich zakon.zastupcich, ktera se pracovnici SPP
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti jsou ochrarfiovana ve smyslu
zdkona €. 110/2019Sb. O zpracovani osobnich Udaj, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikd Skoly vyplyvajicich z uvedeného zékona je zaméfen na:

« zachovani ml€enlivosti o skuteénostech tykajicich se osobnich Udaju ditéte a zak.
zastupcl ditéte,

+ dodrZovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenskych
sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly pfistupné pouze po
prihlaseni povéreného uzivatele,

V pfipadé, Ze 8kola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim
poradenskou sluzbu, feditelka S$koly =zajisti pfedani dokumentace novému
pracovnikovi, pfipadné zajisti pfedani dokumentace do archivu $koly.



7. Zavérecena ustanoveni
Tato smérnice je vnitfnim pfedpisem Skoly podle Skolského zadkona. Smérnice je
zavazna pro v8echny pedagogické pracovniky. Kontrolou provadéni ustanoveni této
smérnice je povérena feditelka Skoly.

MATERSKA SKOLA SESTAJOVICE
- vychod
‘62 Sestajovice

V Sestajovicich, 25.8.2026

Bc. M. Trantinova, feditelka MS



